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terminology is in demand. To help students of higher education institutions with 

specific learning conditions, where law enforcement officers, human rights defenders, 

and military personnel are trained, organize free professional communication in a 

foreign language, the author team Lopatynska I.S., Myroshnychenko N.O., Dzevytska 

L.S. developed a communicative interactive practice “Military English in Use” [1]. 

The educational publication contains tasks using the interactive Quizlet platform, 

designed to improve English language proficiency and to expand professional military 

terminology. The interactive communicative practice covers such topics as: Hierarchy, 

Weapons, Machinery, Meetings, Service, Danger, Defiance, intelligence, Heals, 

Peacemaking, Warfare, and others. The practice is divided into two parts. The first 

block offers more than 200 vocabulary terms and phrases. All lexical units can be 

studied in the Quizlet electronic system - train listening skills, and perform tasks using 

flash cards. After each topic, a test on the use of vocabulary is offered. The second 

block offers texts related to the armed forces. Each unit offers step-by-step training that 

immerses applicants in three key language components: reading, speaking, and writing. 

The workshop can be used during the training of students in the specialties "Law", and 

"Law Enforcement" to form, consolidate, and improve lexical skills in the English 

language. The publication is intended for both classroom and independent work. 

Students have constant access to their materials, which greatly facilitates the process of 

mastering communication in a foreign language, since accessibility, mobility; 

integration and contact are the main principles of overcoming language barriers. All 

tasks and activities are aimed at forming foreign language communication and 

understanding the scope of future professional activity. 
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ДОКУМЕНТ ЯК ЗАСІБ ОВОЛОДІННЯ ОФІЦІЙНО-
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Ділова українська мова є важливим компонентом професійної діяльності, 

оскільки забезпечує ефективну комунікацію в офіційному та корпоративному 

середовищі [2; 3]. Робота з документами – невід’ємна складова цього процесу, 

оскільки дозволяє студентам оволодіти мовними конструкціями, характерними 

для офіційно-ділового стилю. Важливим аспектом вивчення ділової української 

мови є використання автентичних документів, що сприяє адаптації студентів до 

реальних умов ділового спілкування. 
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Робота з документами у вивченні ділової української мови базується на 

принципах автентичності, контекстності та практичної спрямованості. Важливу 

роль відіграють такі підходи, як-от: комунікативний, який акцентує увагу на 

розвитку мовних навичок через практичне застосування ділових документів у 

реальних або наближених до реальності ситуаціях; функціональний, що 

передбачає дослідження структурних і змістових особливостей документів з 

урахуванням їхнього призначення в офіційному спілкуванні; когнітивний, що 

сприяє аналізу та осмисленню мовних і змістових аспектів документів, 

допомагаючи розвитку критичного мислення та професійної компетентності; 

інтерактивний, який включає використання інтерактивних методів (рольові 

ігри, групові обговорення, ділові імітації тощо). 

Ефективність навчання ділової української мови досягається завдяки таким 

методам робити з документами:  

− аналіз тексту, що допомагає зрозуміти логіку побудови документів 

(наприклад, аналіз структури резюме із визначенням основних розділів та 

характерних мовних зворотів);  

− реконструкція документів шляхом редагування та складання текстів на 

основі зразків (наприклад, переробка офіційного листа з проханням про 

співпрацю, усунення помилок у структурі та стилістиці);  

− переклад і адаптація двомовних версій документів для розвитку 

професійної лексики (наприклад, переклад наказу про призначення на посаду з 

української на англійську мову з адаптацією юридичних формулювань); 

− порівняльний аналіз різних видів документів (зіставлення офіційного та 

неофіційного ділового листування, наприклад, службова записка проти 

електронного листа-прохання);  

− рольові ігри та моделювання ситуацій (наприклад, інсценізація зустрічі 

між керівником та працівником щодо підписання контракту);  

− кейс-метод, що передбачає розгляд реальних або змодельованих 

ситуацій (аналіз та складання ділової пропозиції для потенційного партнера). 

Серед труднощів, які виникають у студентів під час роботи з різними 

документами, можна зазначити такі: висока формалізованість мови, велика 

кількість фахової термінології, неоднозначність правових формулювань, 

відсутність практичного досвіду, а також мовний бар’єр у іноземних студентів [1].  

Висока формалізованість мови ускладнює розуміння документації через 

складні синтаксичні конструкції та сталі вирази. Для подолання цього 

необхідно аналізувати характерні мовні конструкції, наприклад, розбирати 

документ «Наказ про звільнення» із поясненням типових формулювань. 

Велика кількість фахової термінології також може спричиняти труднощі, 

які можна подолати за допомогою створення глосаріїв і контекстного аналізу 

термінів, наприклад, аналіз договору оренди із визначенням основних понять. 

Неоднозначність правових формулювань вирішується шляхом порівняння 

формулювань у Цивільному кодексі, Кодексі законів про працю та їх 

інтерпретації у простішій формі.  
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Відсутність практичного досвіду роботи з документами у студентів 

компенсується виконанням практичних завдань, наприклад, написанням 

офіційного листа-запиту за зразком.  

Для подолання мовного бар’єру, який виникає під час роботи з документами 

у іноземних студентів, можна використовувати редагування типових помилок у 

перекладі офіційного листа, індивідуальну роботу з викладачем та поступове 

введення складних текстів із попереднім аналізом лексики. 

Робота з документами є важливою складовою процесу вивчення ділової 

української мови. Вона сприяє розвитку професійної комунікації, мовної 

компетентності та адаптації до реальних умов ділового середовища. Використання 

автентичних документів, аналіз їхньої структури та виконання практичних 

завдань допомагають студентам ефективно засвоїти офіційно-діловий стиль мови. 
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Система освіти України потребує глибинної перебудови та наразі 

зумовлена об’єктивними процесами зміни нашого суспільства. Враховуючи те, 

що сучасна система освіти України повинна відповідати соціальним запитам 

громадян, в тому числі й забезпечити якісно нове майбуття поколінню, 

доцільно розглянути ті процеси, які відбуваються тепер, а також що їх 


